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Od ponad 20 lat związana z branżą IT. Pełniąc różne funkcje i role projektowe zdobyła duże 
doświadczenie w obszarze wdrożeń systemów informatycznych, analizy procesów, zarządzania 
projektami oraz rozwoju nowych produktów. Realizowała wiele projektów dla administracji 
samorządowej związanych z wdrażaniem elektronicznych systemów do zarządzania oświatą. 
Przez ostatnie lata swoje doświadczenie poszerzyła budując nową linię produktów do zarządzania 
zgodnością i ryzykiem dla różnych rynków i branż.



Agenda wykładu:

• Podstawy prawne określające zasady 
tworzenia arkusza

• Przydziały i ramówki – RPN  
i zmiany w przydziałach klasowych 
i nauczycielskich

• Podziały, łączenia i pozostałe 
przydziały

• Zmiany w pensum nauczycieli 
praktycznej nauki zawodu

• Planowanie wakatów

• Zmiany w systemie finansowania 
oświaty  vs obowiązki raportowe w 
SIO



Podstawy prawne 
określające zasady 
tworzenia arkusza



Najważniejsze podstawy prawne 
tworzenia arkusza

art. 109, art. 110 ustawy z 14.12.2016 r. – Prawo oświatowe 

§ 5, § 6, § 7, § 8, § 13, § 17 rozporządzenia MEN z 28.02.2019 r. w sprawie 
szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli

rozporządzenie MEN z 20.05.2024 r. w sprawie ramowych planów nauczania dla 
publicznych szkół

§ 1, § 6-19, § 20 ust. 6 rozporządzenia MEN z 9.08.2017 r. w sprawie zasad 
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych 
przedszkolach, szkołach i placówkach

art. 9d ust. 8, art. 42, art. 42a, art. 42d ustawy z 26.01.1982 r. – Karta Nauczyciela



Podstawy prawne określające zasady tworzenia arkusza

• Rozporządzenie MEN z 9.08.2017 r. w sprawie zasad organizacji i 
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych 
przedszkolach, szkołach i placówkach

• Ustawa z dnia 26.01.1982 r. – Karta Nauczyciela

• Rozporządzenie MEN z 24.08.2017 r. w sprawie organizowania 
wczesnego wspomagania rozwoju dzieci

• Rozporządzenie MEN z 9.08.2017 r. w sprawie indywidualnego 
obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i 
indywidualnego nauczania dzieci i młodzieży

• Rozporządzenie MEiN z 30.03.2023 r. w sprawie niektórych publicznych 
placówek systemu oświaty

• Rozporządzenie MEiN z 28.09.2023 r. w sprawie ramowych statutów: 
publicznej placówki kształcenia ustawicznego, publicznego centrum 
kształcenia zawodowego i publicznego branżowego centrum 
umiejętności

• Rozporządzenie MENiS z 11..12.2002 r. w sprawie ramowego statutu 
publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej 
poradni specjalistycznej w zw. z art. 368 pkt 4 ustawy z dnia 14 grudnia 
2016 r. Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo oświatowe

• Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z 14.09.2023 r. 
w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli

• Uchwały jednostek samorządu terytorialnego

• Ustawa z 14.12.2016 r. – Prawo oświatowe

• Rozporządzenie MEN z 28.02.2019 r. w sprawie szczegółowej 
organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli

• Rozporządzenie ME z 20.05.2024 r. w sprawie ramowych planów 
nauczania dla publicznych szkół

• Rozporządzenie ME z 12.03.2026 r. zmieniające rozporządzenie w 
sprawie ramowych planów nauczania dla publicznych szkół (Dz. U. 
poz. 380)

• Rozporządzenie ME z 11.03.2026 r. w sprawie podstawy 
programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy 
programowej kształcenia ogólnego dla szkoły podstawowej, w tym 
dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu 
umiarkowanym lub znacznym (Dz. U. poz. 378)

• Rozporządzenie MEN z 14.04.1992 r. w sprawie warunków 
i sposobu organizowania nauki religii w publicznych 
przedszkolach i szkołach

• Rozporządzenie ME z 7.04.2025 r. w sprawie sposobu nauczania 
szkolnego oraz zakresu treści dotyczących wiedzy o życiu 
seksualnym człowieka, o zasadach świadomego i 
odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartości rodziny, życia w fazie 
prenatalnej oraz metodach i środkach świadomej prokreacji 
zawartych w podstawie programowej kształcenia ogólnego  



Harmonogram opracowania arkusza organizacyjnego
Terminy poszczególnych czynności związanych z opracowywaniem, opiniowaniem i zatwierdzeniem arkusza określa § 17 
ust. 7-10 rozporządzenia MEN z 28.02.2019 r. w sprawie szczegółowej organizacji w sprawie szczegółowej organizacji 
publicznych szkół i publicznych przedszkoli

Termin Czynność Podmiot odpowiedzialny

do dnia 19 kwietnia
(z zachowaniem 10 dni roboczych)

opinia zakładowych 
organizacji związkowych

dyrektor, zakładowe organizacje związkowe -
§ 17 ust. 8

do dnia 21 kwietnia przekazanie arkusza 
do organu prowadzącego dyrektor - § 17 ust. 7

po otrzymaniu arkusza 
od dyrektora 

przekazanie arkusza do organu sprawującego 
nadzór pedagogiczny celem zaopiniowania organ prowadzący - § 17 ust. 10

do 20 maja 
(z zachowaniem 10 dni roboczych)

wyrażenie opinii przez 
organ sprawujący nadzór pedagogiczny

organ sprawujący nadzór pedagogiczny 
– § 17 ust. 10 

do 29 maja zatwierdzenie arkusza organ prowadzący - § 17 ust. 9



Czy należy przesłać 
arkusz organizacyjny
związkom, jeśli żaden 
pracownik nie należy do 
związków zawodowych?



Wniosek do związków 
zawodowych o wydanie 
opinii w sprawie arkusza 
organizacji



Zmiany w arkuszu organizacji

W przypadku wprowadzenia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji 
szkoły lub przedszkola do 30 września:

• opinie związków zawodowych oraz organu sprawującego nadzór 
pedagogiczny są wydawane w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania 
zmian;

• organ prowadzący szkołę lub przedszkole zatwierdza zmiany, nie później niż 
w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

Natomiast w przypadku gdy zmiany do arkusza są 
wprowadzane po 30 września danego roku, wówczas organ 
prowadzący szkołę lub przedszkole zatwierdza te zmiany 
w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania.



Repozytorium arkuszy pozwala na:

• przechowywanie danych 
z lat poprzednich;

• automatyczne przenoszenia arkuszy 
na rok następny;

• tworzenie symulacji dla organizacji 
roku szkolnego;

• tworzenie aneksów 
z informacją o zmianach 
w danym roku szkolnym 
z możliwością tworzenia projektu 
arkusza na następny rok szkolny.

Repozytorium 
arkuszy aktualnych
i archiwalnych



Przydziały
i ramówki



Nowe „ramówki” - wejście w życie zmian 

§ 3 ust. 1 rozporządzenia ME z 12.03.2026 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie ramowych 
planów nauczania dla publicznych szkół (Dz.U. poz. 380)

Ramowy plan nauczania dla szkoły podstawowej, w tym szkoły podstawowej specjalnej, z wyjątkiem 
szkoły podstawowej specjalnej dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu 
umiarkowanym lub znacznym, stanowiący załącznik nr 1 do rozporządzenia zmienianego w § 1, w 
brzmieniu nadanym niniejszym rozporządzeniem, stosuje się
od roku szkolnego 2026/2027 w klasach I i IV szkoły podstawowej, a w latach następnych również w 
kolejnych klasach tej szkoły.



Nowe „ramówki” - wejście w życie zmian

§ 3 ust. 2 rozporządzenia ME z 12.03.2026 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie ramowych 
planów nauczania dla publicznych szkół (Dz.U. poz. 380)

Ramowy plan nauczania dla szkoły podstawowej, w tym szkoły podstawowej specjalnej, z wyjątkiem 
szkoły podstawowej specjalnej dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu 
umiarkowanym lub znacznym, stanowiący załącznik nr 1 do rozporządzenia zmienianego w § 1, 
w brzmieniu dotychczasowym, stosuje się w roku szkolnym: 

1) 2026/2027 – w klasach II, III i V–VIII szkoły podstawowej; 
2) 2027/2028 – w klasach III i VI–VIII szkoły podstawowej; 
3) 2028/2029 – w klasach VII i VIII szkoły podstawowej; 
4) 2029/2030 – w klasie VIII szkoły podstawowej.



Nowe „ramówki” od roku szkolnego 2026/2027 i latach kolejnych

Przedmiot Kogo dotyczy Godziny Uwagi

Edukacja wczesnoszkolna • Kl. I-III • Z 20 do 21 godz. 
tygodniowo w każdej 
klasie

-

Przyroda • *Kl. IV–VI szkoły podstawowej • 3 godz. tygodniowo w 
każdej klasie -

Zajęcia praktyczno-
techniczne

• **Kl. IV–VI szkoły podstawowej • 2 godz. tygodniowo w 
każdej klasie

Zastąpi 
obecnie nauczany przedmiot 
technika

* zajęcia przyrody –są zestawiane w co najmniej dwugodzinnych blokach – w celu umożliwienia uczniom realizacji zadań i 
projektów, które wymagają większej ilości czasu,
** zajęcia praktyczno-techniczne - są zestawiane w tygodniowym rozkładzie zajęć w dwugodzinnych blokach. 



Nowe „ramówki” od roku szkolnego 2026/2027 i latach kolejnych

Przedmiot Kogo dotyczy Godziny Uwagi

Biologia • Kl. VII-VIII • 2 godz.
• 1 godz.

-

Fizyka • Kl. VII-VIII • 1 godz.
• 2 godz.

_

Chemia • Kl. VII-VIII • 1 godz.
• 2 godz.

_

Edukacja obywatelska • Kl. VI-VII szkoły podstawowej 1 godz. tygodniowo Zastąpi obecnie nauczany w 
klasie VIII przedmiot wiedza o 
społeczeństwie



Nowe „ramówki” od roku szkolnego 2026/2027 i latach kolejnych
Przedmiot Kogo dotyczy Godziny

Geografia • Kl. VII-VIII • 2 godz.
• 1 godz.

Zwiększenie godzin do dyspozycji 
dyrektora szkoły 

• Kl. I-III szkoły podstawowej 
(w tym szkoły specjalnej) 

• Kl. IV–VIII szkoły podstawowej 
(w tym szkoły specjalnej) 

• 3 godz. (bez zmian)

• 6 godz. (zamiast 4)

Uściślenie zajęć z wychowawcą • Kl. IV–VIII szkoły podstawowej • co najmniej 1 godz. zajęć w miesiącu na 
rozwijanie u uczniów umiejętności 
dotyczących bezpiecznego zachowania 
się w sytuacjach zagrożeń 
występujących w czasie pokoju i w 
czasie wojny



Nowe „ramówki” od roku szkolnego 2026/2027 i latach kolejnych
Przedmiot Podstawa prawna

Tydzień projektowy może być organizowany w roku szkolnym:

• 2026/2027 – w klasach IV–VIII szkoły podstawowej;
• 2027/2028 – w klasach VI–VIII szkoły podstawowej;
• 2028/2029 – w klasach VII i VIII szkoły podstawowej;
• 2029/2030 – w klasie VIII szkoły podstawowej.

Tydzień projektowy obowiązkowo organizuje się:

• w roku szkolnym 2027/2028 – w klasie IV i V szkoły podstawowej;
• w roku szkolnym 2028/2029 – w klasach IV–VI szkoły podstawowej;
• w roku szkolnym 2029/2030 – w klasach IV–VII szkoły 

podstawowej;
• od roku szkolnego 2030/2031 – w klasach IV–VIII szkoły 

podstawowej.

Obowiązek organizacji tych zajęć został nałożony przez dyrektora szkoły, po 
zasięgnięciu opinii rady pedagogicznej, dyrektor wyznacza termin tygodnia 
projektowego.

• § 2 rozporządzenia ME z 12.03.2026 r. 
zmieniające rozporządzenie w sprawie 
ramowych planów nauczania dla 
publicznych szkół wprowadza zmiany w 
ramowym planie nauczania dla publicznej 
szkoły podstawowej (Dz. U. poz. 380).



Zajęcia w ramach „tygodnia projektowego” - wyjątki

Przedmiot Podstawa prawna

Wyjątki dotyczą: 
 zajęć wychowania fizycznego, 
 edukacji zdrowotnej, 
 religii lub etyki, 
 zajęć rewalidacyjnych dla uczniów niepełnosprawnych, 
 zajęć prowadzonych w ramach pomocy psychologiczno-

pedagogicznej.

Ta grupa zajęć będzie prowadzona pomimo tygodnia projektowego. 

• § 7a ust. 3 rozporządzenia ME z 12.03.2026 r. 
zmieniające rozporządzenie w sprawie 
ramowych planów nauczania dla 
publicznych szkół wprowadza zmiany w 
ramowym planie nauczania dla publicznej 
szkoły podstawowej (Dz. U. poz. 380).



Podstawa 
prawna

Rozporządzenie MEN 
w sprawie Ramowych 
Planów nauczania dla 
publicznych szkół



ALERT - śledzenie i monitorowanie zmian w prawie 



NAGRANIE ZE SZKOLENIA

Arkusz organizacyjny na rok szkolny 2026/2027 w świetle zmian prawnych 
– co musisz wiedzieć?

https://sip.lex.pl/#/training/1845498784/arkusz-organizacyjny-na-rok-szkolny-2026-2027-w-swietle-zmian-prawnych-
co-musisz-wiedziecLink do szkolenia:

W Programie szkolenia:

• Haromonogram czynności Dyrektora i Organu 
Prowadzącego – omówienie poszczególnych etapów 
tworzenia arkusza 

• Obowiązek ujmowania nowych danych w arkuszu 
organizacji szkoły

• Zmiany w ramowych planach nauczania
• Planowane zmiany w zakresie łączenia przedmiotów 

kilku dziedzin oraz nauczania modułowego
• Ujednolicenie pensum nauczycieli praktycznej nauki 

zawodu
• Wpływ zmodyfikowanej kwoty potrzeb oświatowych 

na kształt arkusza organizacji szkoły
z uwzględnieniem obowiązków sprawozdawczych SIO   



Ramowe Plany Nauczania (RPN) w systemie iArkusz

Nowe „ramówki” w 
systemie iArkusz
dostępne już od 23 
marca 2026 r



Tworzenie SPN w oparciu o RPN



Szkolne
plany
nauczania

Szkolne plany nauczania 
przygotowywane są na podstawie 
„ramówek” ministerialnych (RPN).

System kontroluje przydzielane 
przez Użytkownika godziny 
w obrębie danego cyklu 
nauczania, grup przedmiotów 
oraz poszczególnych typów 
godzin: z podstawy, 
z rozszerzenia, dyrektorskich.



System umożliwia dzielenie klasy 
na kilka specjalizacji zawodowych, 
językowych lub innych. 
Każda grupa specjalizacyjna ma 
przypisany swój odrębny SPN. 

Dana funkcjonalność niezbędna 
jest przy przygotowaniu arkuszy 
szkół zawodowych, klas 
dwujęzycznych, klas w podziałach 
na grupy o różnej specjalności.

Podział klasy na specjalizację

Na płachcie arkusza w odrębnych 
kolumnach wykazywane są 
godziny realizowane wspólnie 
oraz godziny realizowane 
w obrębie specjalizacji.



Kontrola poprawności przydziałów

System kontroluje dane 
przydzielane po stronie 
uczniów i nauczycieli. 
Godziny dla danego 
nauczyciela wystarczy 
wstawić przez podwójne 
kliknięcie w odpowiedniej 
komórce. 

Zielone pola informują o godzinach 
przydzielonych w zbyt małej liczbie lub 
nieprzydzielonych. 

Pola czerwone informują o liczbie godzin 
przydzielonej w wymiarze większym niż to 
wynika z przydziałów dla uczniów. 

W każdej chwili użytkownik może użyć 
tabeli z podpowiedzią, gdzie jeszcze 
występują niezgodności.



Funkcjonalność szkolnych planów nauczania obejmuje następujące elementy ich kontroli:

zgodność przydziału 
godzin dyrektorskich,4

zgodność z aktualnymi 
Ramowymi Planami 
Ministerialnymi,

1 zgodność godzin 
przydzielonych na danym 
poziomie kształcenia z 
limitami godzin 
obowiązkowych 
narzuconymi przez MEN,

3

możliwość zmiany z SPN 
na poziomie 
obejmującym przyszłe 
lata i blokowanie lat już 
zrealizowanych,

5

przydział SPN do każdej 
klasy lub każdej 
specjalności zawodowej 
w danej klasie,

2

ewidencja godzin w 
ramach kursów i praktyk 
poza szkołą.6

Szkolne plany nauczania



Zmiany w pensum 
nauczycieli 
praktycznej nauki 
zawodu



Pensum nauczycieli teoretycznych przedmiotów zawodowych i
praktycznej nauki zawodu

• art. 42 ust. 3 l.p. 3 KN – od 1 września 2026 r.

Tygodniowy obowiązkowy wymiar godzin zajęć dydaktycznych, wychowawczych i 
opiekuńczych, prowadzonych bezpośrednio z uczniami lub wychowankami albo 
na ich rzecz, nauczycieli zatrudnionych w pełnym wymiarze zajęć ustala się, z 
zastrzeżeniem ust. 2a i 4a, według następujących norm:

Nauczyciele przedszkoli specjalnych, szkół podstawowych i ponadpodstawowych, 
w tym szkół specjalnych oraz szkół artystycznych, a także nauczyciele prowadzący 
zajęcia na kwalifikacyjnych kursach zawodowych – 18 godzin



Limity godzin ponadwymiarowych – nauczyciele przedmiotów
zawodowych

• art. 35 ust. 1a KN – obowiązuje od 1 września 2025 r.

Nauczycielowi teoretycznych przedmiotów zawodowych lub nauczycielowi 
praktycznej nauki zawodu mogą być przydzielone, za jego zgodą, godziny 
ponadwymiarowe w wymiarze wyższym niż określony w art. 35 ust. 1.



Planowanie 
wakatów



Czy w arkuszu 
organizacyjnym 
umieszcza się 
nauczycieli 
planowanych 
do zatrudnienia 
od 1 września ?



Obowiązek wykazania wakatu 
przed zatrudnieniem nauczyciela

wyrok WSA w Warszawie z 13.03.2019 r. (VIII SA/Wa 564/18).

Dopiero po wykazaniu wakatów w arkuszu organizacyjnym 
i zatwierdzeniu arkusza przez organ prowadzący, można 
zatrudniać nauczycieli – w tym również dokonywać ich 
przeniesienia. 

Przeciwne działanie – tj. ujęcie nauczycieli, dotąd nie 
zatrudnionych w szkole na czas nieokreślony, bez uprzedniego 
zatwierdzenia wakatów przez organ prowadzący, stanowi 
uznane za rażące naruszenie prawa. 



W Programie szkolenia:

• Planowanie wakatów w świetle zapowiadanych zmian w prawie 
• Wypowiedzenie a zmiany w arkuszu organizacji na nowy rok szkolny
• Kryteria doboru nauczycieli do zwolnienia 
• Wypowiedzenie podczas nieobecności nauczyciela
• Zmiany warunków zatrudnienia (przeniesienie nauczyciela do  innej szkoły, zmiana stanowiska pracy,  

uzupełnienie etatu, ograniczenie zatrudnienia)
• Odprawy

Zapisy w serwisie LEX Prawo Oświatowe w Strefie Szkoleń!

Ruch kadrowy nauczycieli a organizacja roku szkolnego 2026/2027
23 kwietnia, godz. 12:00

ZAPROSZENIE NA SZKOLENIE



Możliwość ewidencji danych 
o pracownikach pedagogicznych 
i niepedagogicznych:

• informacje o zatrudnieniu,

• dane osobowe, 

• dane o obowiązkach, 

• informacje o kwalifikacjach 
zawodowych.

Ewidencja 
pracowników



Możliwość ewidencjonowania wakatów na tzw. zastępstwo 
(na czas określony) oraz na czas nieokreślony. W przypadku 
zatrudnienia konkretnej osoby na dane stanowisko, wszystkie 
przydziały pozostają bez konieczności ponownego ich dokonywania.

Organ prowadzący w panelu zbiorczym ma dostęp do bazy 
wszystkich wakatów w gminie / powiecie / mieście dzięki czemu 
może kierować do danych szkół nauczycieli niepełnozatrudnionych 
o wymaganych kwalifikacjach lub nauczycieli szukających pracy.

Ewidencja wakatów



Polecane 
rozwiązania



Program, dzięki któremu zyskasz aktualną 
i praktyczną wiedzę z zakresu prawa oświatowego.

LEX Prawo Oświatowe to:

bezpłatnym dostępnie testowym!

BEZPŁATNIE → bit.ly/dostep-LPO

DOWIEDZ SIĘ WIĘCEJ →

https://www.wolterskluwer.com/pl-pl/solutions/lex/prawo-oswiatowe
https://www.wolterskluwer.com/pl-pl/solutions/lex/prawo-oswiatowe
https://www.wolterskluwer.com/pl-pl/solutions/lex/prawo-oswiatowe


Progman iArkusz
Zrezygnuj z błędów w arkuszach organizacyjnych

Dlaczego warto:

Więcej informacji na → www.progman.pl

https://www.wolterskluwer.com/pl-pl/solutions/progman/program-arkusz-organizacyjny
http://www.progman.pl/


www.progman.pl

Dowiedz się więcej 
o systemach z linii 
Progman na stronie:

https://www.wolterskluwer.com/pl-pl/solutions/progman
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